
木更津総合高等学校

総務部　田端　博

統計関係 3

今年度より月末統計を廃止
し、担任業務を軽減

学籍異動　処理

概ね適切に処理されてい
る。転学の回答が遅れた
り、退学手続き書類がそろ
わなかったり、手続きに支
障も出たが、事務と連携し
もれなく処理できている。

授業評価 2

10月(実施済）3月(実施予
定)。

前期終了時に実施。コース
授業を省き、できるだけ速
やかに集計できるよう工夫
した。結果の周知について
は検討中。

行事関係 3

入学式・始終業式・保護者
会総会・常任委員会…縮
小・形態変更にて実施

7月三者面談・体験入学・
オープンキャンパス…ほぼ
通常実施

前期１・２入試、コロナ渦
の中、生徒依頼せず、教員
13名が不在の中、実施
そのほか入学候補者関連行
事について計画中

野球部選抜選出セレモニー
の実施
全校集会・㋄三者面談・遠
足・野球部壮行会…実施せ
ず

コロナ禍の中で、各行事の
実施の可否を鑑みながら、
企画実施した。
体験入学は多くの中学生保
護者が参加する大きな行事
となり、構内の車・保護者
の移動については変更を加
えながら対応していった。
オープンキャンパスは緊急
事態宣言の中、本校生徒の
登校を縮小しての実施と
なった

前期１入試は昨年よりも6
試験室増（54室）教員フル
稼働となり、入試セン
ター・本部にも応援を依頼
した。毎回何とかこなして
きているが、入試・入学関
連行事は先生方の協力が不
可欠であり、一枚岩で臨む
必要がある。
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奨学金関係 2

説明会、申込受付、各機関
への回答など

総務担当が責任をもち、対
応している。「日本学生支
援機構」の奨学金について
は多くの生徒が希望するた
め、以前とは異なり3年各
担任が生徒の掌握・書類の
1次確認を行うべきだが、
担任の仕事であるという認
識が弱い先生も少なくな
い。今後は担任が把握し保
護者対応ができるまでを要
請したい。

物品購入関係 3

在庫数の確認と不足分につ
いては購入申請
入試必要物品についてもよ
り円滑に作業・任務に当た
れるよう新規・追加の購入
をした。

備品の不足が起きないよう
管理。倉庫内が乱雑になら
ないよう不定期ではあるが
を点検・整理を行った。
諸表簿の整理（廃棄）を今
年度末までに検討実施予定


