
木更津総合高等学校

総務部　田端　博

行事関係 3

◎入学式…来賓は理事・保護者
会・同窓会のみとし、その他は
校歌斉唱など通常実施

◎遠足…現地解散実施

◎㋄三者面談…廃止し、必要に
応じて個別相談とした

◎始終業式・全校集会、保護者
会常任委員会・総会、野球部後
援会総会・壮行会・7月三者面談
…通常実施

◎体験入学・オープンキャンパ
ス・土曜見学会…通常実施
学校見学者のべ数
中学生２４１１名
保護者１３５１名

コロナ５類移行、社会情勢に鑑み、
多くの行事でコロナ前の通常形態で
の実施が可能となった
式典の来賓・5月三者面談など、ス
ムーズな運営を心がけ、縮小廃止が
有効な内容については見直し改善を
今後も進めていく。
遠足の現地解散は、翌日の欠席拡大
防止に各教員が努め、メリハリのあ
る改善となった。
中学生見学行事に対しては本校生
徒・教職員により、本校の実際を見
学してもらえるよう計画した。

令和５年度学校評価における総務部年度末評価について

点検・評価項目 評価 点検・評価内容 総括・評価

学籍関係 3

◎学籍異動　処理
◎転退学書式の校長・事務確認
欄整備

教務・事務からの情報を下に、担任
が適切に速やかに処理出来るよう働
きかけている

授業評価 3

◎生徒による授業評価を年２回
実施し、ＨＲ・授業改善に活用
する

担当教科の先生方の授業について、
さらに学級担任の先生方の指導につ
いて評価した。

入学試験、
及び

候補者説明
会

3

前期入試全3回、またその後の2
回の入学候補者説明会実施
説明会は昨年度より随時受付を
行い、待ち時間の減少に努めて
いる

受験生・入学候補生が安心できる公
平公正な検査の実施に努めた。

奨学金関係 3

◎日本学生支援機構
説明会、申込受付
◎千葉県奨学金、他県奨学金、
あしなが育英会など、
各種奨学金の広報

総務担当が責任をもち、対応してい
る。「日本学生支援機構」の奨学金
については全体への説明会を実施
担任にも責任を持って対処してもら
えるよう周知している

物品購入関係 3

◎倉庫内消耗備品の定期的確認
◎在庫数の確認と不足分につい
ての購入申請
◎物品購入伺いにて購入した物
品の受領確認

備品の不足が起きないよう管理する
と共に倉庫内の整理を実施

総務にて受領確認を期日までに確実
に行っている



その他 3

◎年休・半日休届書類整備
◎成績証明・調査書発行願書類
整備
◎新制服購入手続きに関する調
整

指示に応じた改良、助言を行った


